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Mokymosi tikslas

Didele mokytojy darbo laiko dalj uzima jprastos, pasikartojancios uzduotys,
tiesiogiai nesusijusios su mMmokymu. Kasdien tenka rengti pranesimus,
priminimus ir ataskaitas, pildyti jvairias formas. Sioje mokomojoje medziagoje
aptariama, kaip dalj administraciniy uzduociy galima automatizuoti
pasitelkiant DI. ISnagrinéje medziagy, dalyviai gebés jvertinti, kurias
pasikartojancias uzduotis galima saugiai atlikti padedant DI, uztikrinant
asmens duomeny apsauga ir iSlaikant profesine atsakomybe.

|vadas

EBPO tyrimo TALIS 2024 duomenimis, mazdaug puse pagrindinio ugdymo
mokytojy (vidutiniskai 52 %) administracinj darba nurodeé kaip streso Saltinj.
Profesiniame mokyme Sis kravis daznai dar didesnis: be dienyny pildymo,
ataskaity rengimo ir bendravimo su tévais, profesinio mokymo mokytojai
kartu su praktikos jmonémis koordinuoja mokymasi darbo vietoje, tvarko
darbuotojy saugos instruktazy jrasus, rengia egzaminy dokumentus ir
rapinasi dirbtuviy medziagomis bei jranga.
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Pernelyg didelis administracinio darbo krivis (Saltinis: ,ChatGPT")

Didziyjy kalbos modeliy vaidmenj intelektiniame darbe galima palyginti su
ekskavatoriaus naudojimu fiziniam darbui: Zzmogaus valdoma masina per ta
patj laika gali atlikti gerokai daugiau darbo. Laikantis pagrindinés taisykles — DI
pasitelkti tik toms uzduotims, kurias gebetume atlikti patys, — proceso
prieziura ir kontrole islieka zZmogaus atsakomybé. DI naudojamas darbo
efektyvumui didinti, neperduodant jam profesines atsakomybes.
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DI taikymo galimybeés penkiy tipy saugioms uzduotims
atlikti

[ RO

PraneSimy rengimas, informacijos tvarkymas, jprasty duomeny apibendrinimas, Sablony
kdrimas ir pagalba tvarkant dokumentacijg — jprasti DI taikymo administraciniame darbe
badai

PraneSimy rengimas

DI gali padeti parengti laiSkus tévams apie iSvyka | jmone, priminimus apie
darbo drabuzius ir asmenines apsaugos priemones, elektroninius laiskus
praktikos jmonéms ar kvietimus | atviry dury diena. Uzklausoje nurodykite
tikslg, adresatus, pagrindinius faktus ir pageidaujama tona, paprasykite
trumposios ir iSsamiosios pranesimo versijy. Ta pat] praneSima galima
pritaikyti tévams, mokiniams ir praktikos vadovui jmonéje.

Informacijos tvarkymas

Pasitelkdami DI, susisteminkite padrikus uZrasus lenteléje, surikiuokite
uzduotis pagal atlikimo terminus, parenkite kontrolinj sgrasa pagal iSsamy
teisés akta ar vidaus tvarkos aprasa arba sudarykite uzsakomy medziagy
sarasa pagal projekto plana. Patikimiausi rezultatai gaunami pateikus
struktdruotus pradinius duomenis ir aiskiai nurodzius pageidaujama rezultato
formata: lentele, kontrolinj sgrasa ar CSV faila.

|prasty duomeny apibendrinimas

Apibendrinkite anonimizuotus apklausos rezultatus, suskaiCiuokite jrasus
pagal kategorijas eksportuotoje lenteléje arba palyginkite Sio ir praéjusio
pusmeciy suvestinius rezultatus. Paprasykite DI skaiCiavimams naudoti
duomeny analizés funkcijag, t. y. skaiCiuoti pasitelkiant programinj koda, ir
patys patikrinkite kelis gautus skaitinius rezultatus.

Sablonai ir kontroliniai sarasai

Pasikartojantiems dokumentams, pavyzdziui, saugos instruktazo jrasui,
apsilankymo praktikos jmonéje ataskaitai, pazintinés isvykos planui ar
posédzio darbotvarkei, galima parengti Sablonus pasitelkiant DI. Vieng karta
sukurtg ir kruopsciai patikrintg Sablong veliau galima naudoti pakartotinai, net
ir nesinaudojant DI.
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Pagalba tvarkant dokumentacija

Nuotoliniy susitikimy uzrasy rengimo funkcija, pagrijsta DI, gali parengti
struktlruota priimty sprendimy, paskirty uzduociy ir jy atlikimo terminy
santrauka. Pries pradedant jraSyma, dalyviai turi buti informuoti, o kai
reikalaujama —turi buti gautas jy sutikimas. Pries iSsiunciant protokolg, bdtina
patikrinti jo turinj.

Vietazenkliy naudojimas ir asmens duomeny jrasymas
mokyklos sistemoje

Saugiausia darbo eiga - nepateikti asmens duomeny DI priemonei.
Uzklausoje naudokite vietazenklius, pavyzdziui, [MOKINYS], [DATA] ar
[IMONE], ir paprasdykite DI parengti teksta. Tikruosius duomenis jradykite tik

patikrine tekstg ir tik mokyklos sistemoje: elektroniniame paste,
elektroniniame dienyne ar dokumente.

Pagal uzklausa su vietazenkliais parengiamas teksto projektas, o asmens duomenys jrasomi
tik mokyklos sistemoje

Uzklausos su vietazenkliais pavyzdys

.Esi profesinio mokymo mokytojo asistentas. Parasyk trumpa, mandagy
elektroninj laiskg [PRAKTIKOS VADOVUI [MONEJE] apie [MOKINIO], antrojo kurso
elektriko pameistrio, mokymasi darbo vietoje. LaiSko tikslas — susitarti del
apsilankymo [DATA] ir paprasyti trumpai jvertinti mokinio punktualuma, poziurj |
sauga ir gebejima dirbti komandoje. Tonas turi buti profesionalus ir draugiskas,
apimtis — ne daugiau kaip 120 zodziy. Vietazenkliy lauztiniuose skliaustuose
nekeisk. Tada parenk dviejy sakiniy versija SMS zinutei.”

Veiksmingas uzklausas verta kaupti bendroje metodinés grupés uzklausy
bibliotekoje. Jei naudojama DI priemoné suteikia tokig galimybe,
pasikartojanc¢ius nurodymus galima iSsaugoti projekte arba individualiai
pritaikyto asistento nustatymuose (zr. M1-T2-MLCI1). Tacliau ten niekada
nesaugokite mokiniy duomenuy.
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Mokiniy duomenys, konfidencialumas, tikslumas ir
atskaitomybé

Mokiniy duomenys

Pagal BDAR vardai ir pavardes, pazymiai, duomenys apie praleistas pamokas,
sveikatg, specialiuosius ugdymosi poreikius, Seimos aplinkybes ir drausmes
pazeidimus yra asmens duomenys. Kai kurie iS jy priskiriami specialiy
kategorijy asmens duomenims, kuriems butina ypatinga apsauga.
Elektroninio dienyno duomeny niekada negalima kopijuoti | viesai
prieinamus DI pokalbiy robotus. Naudokite tik mokyklos patvirtintas
priemones. Institucijoms skirtoms versijoms, pavyzdziui, ,Microsoft 365
Copilot Chat", naudojamai su mokyklos paskyra, arba ,Gemini* ir
.NotebooklLM*, naudojamoms per ,Google Workspace for Education®, taikomi
sutartiniai duomeny apsaugos jsipareigojimai. Taciau jie nepakeicia mokyklos
duomeny apsaugos taisykliy. Kilus abejoniy, kreipkités | mokyklos duomeny
apsaugos pareiguna.

Konfidencialumas

Egzaminy uzduotys iki egzamino, informacija apie vidaus personalo
klausimus, sutartys su praktikos jmonémis ir skundai yra konfidencialUs, net
jeijuose nera asmens duomeny.

Tikslumas

Dl gali pateikti iSgalvoty daty, skaiCiy ar nuorody | teises aktus (apie
haliucinacijas zr. M1-T1-MLC3). Kiekvieng faktg, terming ir skaiciy patikrinkite
remdamiesi pirminiu saltiniu.

Atskaitomybeée

Uz dokumentg atsako jj siunciantis arba pasirasantis mokytojas. Sprendimai
del mokiniy pazymiy, praleisty pamoky pateisinimo, drausminiy nuobaudy ir
paskyrimo | praktikos vietas turi likti zmogaus atsakomybé ir negali buati
perduoti DI. Narsyklés agentai, galintys atlikti veiksmus administravimo
sgsajose, turety veikti rezimu, kuriuo pries atliekant veiksmus prasoma
naudotojo patvirtinimo. Jiems neturety bati suteikta prieiga prie mokyklos
elektroninio dienyno.

Informacijos pateikimas DI priemonei pagal sviesoforo principa

Zalia - paprastai galima pateikti: bendro pobUdZio tekstus ir 3ablonus, viesa
informacija, savo uzrasus be asmens duomeny, anonimizuotus ir suvestinius
skaitinius duomenis (pavyzdziui, ,12 iS 24 mokiniy atliko uzduotj").

Geltona - pateikti tik atsargiai ir naudojant patvirtinta priemone:
anonimizuotus atvejy aprasymus, mazy grupiy duomenis, pagal kuriuos buty
galima atpazinti mokinius, vidaus dokumentus ir susitikimuy jrasus (tik informavus
dalyvius).

Raudona - niekada nepateikti vieSai prieinamoms DI priemonéms: vardy ir
pavardziy kartu su pazymiais ar duomenimis apie praleistas pamokas, is
elektroninio dienyno eksportuoty duomeny, sveikatos ar kitos jautrios
informacijos, duomeny apie Seimos aplinkybes ar drausmés pazeidimus, mokiniy
nuotrauky, slaptazodziy ir prisijungimo duomenuy.
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Raudona - duomenys, pagal kuriuos galima nustatyti mokinio tapatybe; geltona — atsargiai
naudotini anonimizuoti ar suvestiniai duomenys; zalia — bendro pobddzio turinys

Pradekite nuo nedidelés apimties uzduociy ir jvertinkite
sutaupyta laika

Nebandykite visy uzduocliy automatizuoti iS karto. Pasirinkite dvi ar tris
pasikartojancCias uzduotis, nustatykite, kiek laiko jos Siuo metu uzima,
pasitelkdami DI sukurkite ir iSbandykite joms skirtus Sablonus, o po keliy
savaiCiy darbo trukme iSmatuokite dar karta. Anglijoje atlikto bandomojo
tyrimo duomenimis, mokytojai, kurie naudojosi ,ChatGPT" ir trumpu jo
naudojimo vadovu, pamokoms planuoti skyré apie 31 % maziau laiko,
nepablogindami planavimo kokybeées (EEF, 2024). Panasiai sutaupyti laiko
galima ir atliekant aiskiai apibreztas administracines uzduotis, taciau vertinant
darbo trukme butina jskaiCiuoti ir rezultaty tikrinimui skirta laika.

H
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Mazesnis administracinio darbo kruvis — daugiau laiko mokiniams

® Viena savaite fiksuokite pasikartojancias savo uzduotis ir kiekvieng
pazymekite zalia, geltona arba raudona spalva.

@® Pradékite nuo zaliai pazymety uzduociy. Su kolegomis ir mokyklos
vadovybe susitarkite del geltonai pazymeéty uzduociy atlikimo taisykliy.

@ ISsaugokite pakartotinai naudoting rezultatg - Sablong, kontrolinj
sgrasa ar uzklausg, neapsiribodami vienkartiniu atsakymu.
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Dalykités veiksmingais sprendimais: bendra uzklausy biblioteka

padeda visiems taupyti laika (,DigCompEdu® 11 kompetencija
,Organizaciné komunikacija“).

Pagrindinés iSvados mokytojams

@® DI labiausiai padeda atliekant pasikartojancCias teksty rengimo,
tvarkymo, apibendrinimo ir Sablony karimo uzduotis.

@® Vietoj asmens duomeny naudokite vietazenklius, o tikruosius
duomenis jrasykite tik mokyklos sistemoje.

@® Niekada nepateikite elektroninio dienyno duomeny, pazymiy ar
informacijos apie mokiniy sveikatg ir Seimos aplinkybes viesai
prieinamoms DI priemonémes.

@ Patikrinkite kiekvieng fakty, skaiciy ir terming: uz siunciamy ir
pasirasomy dokumenty turinj atsakote jus.

@® Pradékite nuo dviejy ar trijy uzduociy, jvertinkite sutaupyta laika ir
dalykités pasiteisinusiais Sablonais su kolegomis.
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Nuorodos

@® TALIS 2024 rezultatai: oecd.org

@® Visas BDAR tekstas: eur-lex.europa.eu

@® EEF - ,ChatGPT" naudojimas rengiantis pamokomes:
educationendowmentfoundation.org.uk
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