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Praktiniai pavyzdziai mokytojams
Susijusi mokomoji medziaga: M5-T1-MLC1 - Pasikartojanc¢iy administraciniy
uzduociy automatizavimas naudojant DI
1 uzduotis — mokytojo savarankiskam mokymuisi

Uzduoties tikslas: nustatyti pasikartojancias administracines uzduotis,
kurioms tinka DI pagalba, ir parengti joms saugius, pakartotinai naudojamus
Sablonus.

Pavadinimas: Mano administraciniy uzduociy auditas ir trys saugus Sablonai

UZduotis: surasyti vienos savaités administracines uzduotis, suskirstyti jas
pagal Sviesoforo principa, sukurti ir iSbandyti tris pakartotinai naudojamas
uzklausas su vietazenkliais.

Trukmeé: 40 minuciy ir tolesnis stebeéjimas vieng savaite
Darbo forma: individualus darbas

Priemonés: mokyklos patvirtintas DI jrankis (pvz., Microsoft 365 Copilot Chat
su mokyklos paskyra), teksto rengyklé arba skaiciuoklé

Nurodymai:

1. Surasykite praéjusia savaite atliktas administracines uzduotis ir jvertinkite,
kiek laiko uztruko kiekviena. Kiekvieng uzduotj pazymekite zalia, geltona
arba raudona spalva pagal pagrindiniame tekste pateikta Sviesofora.

2. Pasirinkite tris zaligsias uzduotis (pvz., laiska tévams, saugos instruktazo
jrasa, posedzio darbotvarke). Kiekvienai parasykite uzklausga su
vietazenkliais, pavyzdziui, [MOKINYS], [DATA] ar [[MONE].

3. Pateikite uzklausas, patikrinkite kiekvieng faktg ir pakoreguokite tona.
Galutines versijas iSsaugokite kaip Sablonus, o uzklausas — savo uzklausy
bibliotekoje.

4. Savaite naudokite Sablonus, asmens duomenis jrasykite tik mokyklos
sistemoje ir palyginkite sugaista laikg su ankstesniu jvertinimu.
ISvados:

@® Daugiausia laiko sutaupoma naudojant pakartotinai naudojamus
Sablonus, o ne vienkartinius atsakymus.

@ Vietazenkliai daugel] uzduociy padaro saugias, nesumazindami jy
naudos.

@® Laiko matavimas - jskaitant tikrinimui skirtg laika — parodo, kur DI is
tikryjy padeda.

2 uzduotis — darbas su kolegomis

UZduoties tikslas: susitarti deél bendry, saugiy DI naudojimo
administraciniame darbe taisykliy ir pradéti kurti bendrg uzklausy biblioteka.

Pavadinimas: Mokytojy kambario Sviesoforas

Uzduotis: metodinés grupés komanda suskirsto tipines administracines
uzduotis | zaligja, geltonagja ir raudongja kategorijas, susitaria dél bendry
taisykliy ir surenka iSbandytas uzklausas.

Trukmé: 45 minutés
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Darbo forma: grupinis darbas metodinéje grupéje arba dalyko komandoje (4—
8 mokytojai)

Priemonés: uzduociy kortelés, trys spalvoti lapai, bendras internetinis
aplankas, mokyklos DI naudojimo ir duomeny apsaugos taisykles

Nurodymai:

1. Kiekvienas kolega ant korteliy uzraso tris pasikartojancias administracines
uzduotis (pvz., praleisty pamoky aiskinimasis, apsilankymo jmonéje
ataskaita, registracijos | egzaming sarasas, kvietimas | tévy susirinkima).

2. Komanda sudeda korteles ant zaliojo, geltonojo arba raudonojo lapo ir
aptaria ribinius atvejus: kas butent lemia, kad uzduotis yra geltona ar
raudona?

3. Dviem zaliosioms uzduotims poros paraso ir isbando uzklausa su
vietazenkliais ir jkelia jg | bendrg aplanka su trumpa pastaba, ka butina
patikrinti.

4. Komanda suformuluoja tris—penkias bendras taisykles ir suraso neatsakytus
klausimus mokyklos vadovybei ir duomeny apsaugos pareigunui.

ISvados:

@® Ribinius atvejus geriausia aiskintis kartu, o ne po viena.

@® Bendra uzklausy biblioteka padaugina sutaupyta laika.

@® Bendros taisyklés padeda lengviau laikytis saugaus DI naudojimo ir
paaiskinti jj tévams.

Pastabos mokytojams:

@® Jei j/manoma, pakvieskite mokyklos duomeny apsaugos pareiguna
arba IT koordinatoriy ir iSsiaiskinkite, kurie DI jrankiai yra patvirtinti.

@® UZzduocCiy kortelése naudokite isgalvotus pavyzdzius; niekada
neatsineskite j uzsiemima tikry mokiniy dokumentuy.

Autoriy teisés © 2026 VITA konsorciumas

Sia medziaga galima dalintis ir jg adaptuoti pagal Creative Commons
Priskyrimo — Analogisko platinimo 4.0 tarptautinés licencijos (CC BY-SA 4.0)

salygas.
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Finansuojama Europos Sajungos. ISsakytos nuomoneés priklauso tik autoriui(-iams) ir
nebuUtinai atspindi Europos Sajungos ar Nacionalinés agenturos nuomone.
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